
桑名市電子入札用電子証明書（ＩＣカード）登録要領  

 

１ 総則  

本要領は、桑名市電子入札システム（以下「システム」という。）への電子証明書（以下「ＩＣ

カード」という。）の登録（以下「利用者登録」という。）に関して必要な事項を定めるものとする。  

２ 利用者登録の対象者  

 利用者登録をすることができる者は、入札参加資格者名簿に登録された者とする。  

３ 利用者登録にかかるＩＣカード  

利用者登録を認めるＩＣカードは、電子入札コアシステムに対応した認証局が発行したもので、

入札参加資格者名簿に記載されている代表者又は受任者（委任を受けたものに限る。）にかかるも

のとする。  

４ 利用者登録  

入札参加資格者名簿に登録された者は、システムに、ＩＣカードの利用者登録を行うものとする。  

５ 利用者登録の変更等  

入札参加資格者名簿に登録された者は、登録しているＩＣカードが失効した場合（登録ＩＣカー

ドの有効期限が到来する場合において、認証局へ失効届を提出した場合を含む。）において、再取

得したＩＣカードにより、再び利用者登録を行うものとする。 

６ 利用者登録にかかるユーザＩＤ及びパスワード 

  利用者登録に必要なユーザＩＤ及びパスワードの通知方法は、次のとおりとする。 

(1) 本市は、入札参加資格者名簿に登録された者に対して、利用者登録に必要なユーザＩＤ及び

パスワードを発行し、電子入札システム利用者登録番号通知書（様式第１号）により通知するも

のとする。 

(2) (1)の規定によりユーザＩＤ及びパスワードの通知を受けた者が、亡失等を理由に再発行を求

める場合は、電子入札システム利用者登録番号再発行申請書（様式第２号）を提出しなければな

らないものとする。 

附 則  

この要領は、平成 22 年 10 月１日から施行する。



様式第１号 

平成  年  月  日 

  

 

 様 

 

 

     桑名市役所契約監理課 

  

 

電子入札システム利用者登録番号通知書 

  

下記のとおり、桑名市電子入札システムの利用者登録で使用するユーザＩＤ及びパスワード

等を通知します。 

 

記  

 
 

種 別  

業 者 番 号  

商号又は名称  

ユ ー ザ Ｉ Ｄ  

パ ス ワ ー ド  

 

(注1) 利用者登録をするための電子入札システムの運用時間は、平日の8時30分から20時までです。 

(注2) ＩＣカードの内容変更や更新により新しいカードを取得した場合は、新しいカードについての利用者登録を行って 

ください。（ユーザＩＤ・パスワードの変更はありません。） 

(注3) ユーザＩＤ・パスワードを紛失した場合は、直ちに届け出て再発行を受けてください。 

(注4) ユーザＩＤ・パスワードの再発行後は、以前のユーザＩＤ・パスワードで利用者登録を行うことはできません。 

(注5) ユーザＩＤ・パスワードの取扱いには、十分注意してください。 



様式第２号 

 

平成  年  月  日 

 

 

（あて先）桑名市役所契約監理課 

 

 

住 所 

商号又は名称 

代 表 者 氏 名                ㊞ 

 

         

 

電子入札システム利用者登録番号再発行申請書 

 

 下記理由により、桑名市電子入札システムの利用者登録で使用するユーザＩＤ及びパスワー

ド等の再発行を申請します。 

記  

商号又は名称 
 

代表者職氏名 
 

部 署 名 
 

担当者職氏名 
 担当者 

連絡先 

電 話 番 号 
 

理     由 

 

 

(注) ユーザＩＤ・パスワードは、桑名市入札参加資格者名簿に登載された本社・本店又は支店等（受任者）

に対して発行されます。 

 


