

桑名市複合化施設（仮称）オフィス環境整備業務に係る公募型プロポーザル

提出書類様式









令和８年11月
桑名市

様式リスト

	使用
時期
	様式番号
	書類名

	参加表明
	様式１
	質問書

	
	様式２
	参加申込書

	
	様式３
	誓約書

	提案共通
	様式４
	提案書提出届

	
	様式５
	提案の概要

	
	様式６
	見積書

	
	様式７
	辞退届


（注）提出が必要な様式のみ掲載







様式１

質問書
年　　月　　日

桑名市長　伊藤　徳宇　宛

　　　　　　　　　　　　　所在地　
商号又は名称　
代表者氏名　
電話番号　

桑名市複合化施設（仮称）オフィス環境整備業務に係る公募型プロポーザルに関して、次の項目について質問いたします。

	項目
（書類名、番号等）
	質　問　事　項

	
	

	
	

	
	

	
	


注意事項
　　・質問がない場合は、質問書を提出する必要はありません。
　　・必要に応じて行を追加してご記入ください。


様式２

参加申込書
年　　月　　日

桑名市長　伊藤　徳宇　宛

（提出者）
　所在地　
　　　　　　　　　　　　　商号又は名称　
　　　　　　　　　　　　　代表者氏名　
　　　　　　　　　　　　　電話番号　

（連絡先担当者）
　所属　
　　　　　　　　　　　　　氏名　
　　　　　　　　　　　　　電話番号　
　　　　　　　　　　　　　ＦＡＸ　
　　　　　　　　　　　　　Ｅ－ｍａｉｌ　


下記事業に係るプロポーザルについて、実施要領等に記載の内容を承諾した上で、関係書類を添えて参加を申し込みます。
なお、実施要領に定める参加資格要件を全て満たす者であること及び提出書類に記載した事項は全て事実と相違ないことを誓約します。万一、この参加資格要件を満たしていない事項があった場合、選定対象から除外されても一切の異議はありません。

記

　１．事業名　　　桑名市複合化施設（仮称）オフィス環境整備業務に係る
公募型プロポーザル


[bookmark: _Hlk242885890]様式３

誓約書
年　　月　　日

桑名市長　伊藤　徳宇　宛

　　　　　　　　　　　　　所在地　
商号又は名称　
代表者氏名　
電話番号　


当社は、「桑名市複合化施設（仮称）オフィス環境整備業務」の公募型プロポーザルへの参加にあたり、本業務の履行にあたって再委託、その他の方法により本業務を行わせる事業者（以下「再委託先等」という。）に関して、下記のとおり誓約いたします。

記
１．再委託先等の資格保証
本業務の一部を再委託等する場合は、当該再委託先等が実施要領「４．参加資格要件」のイ～ケに掲げる条件を満たしている事業者であることを保証します。ただし、業務の特殊性等によりやむを得ない場合で、あらかじめ桑名市の承認を得たときはこの限りではありません。
２．事前書面手続き及び変更・失格等の報告
本業務に関して、第三者と再委託契約等を締結しようとするときは、あらかじめ桑名市の定める手続に従い、書面による承認申請を行い、承認を得るものとします。桑名市の承認を得ていない事業者への再委託等は一切行いません。また、再委託先等が市の指名停止措置を受けるなど資格を失った場合は、直ちに報告し、必要な代替措置等を講じます。
３．責任の帰属
再委託先等の行為はすべて当社の行為とみなして、当社がすべての責任を負います。
４．違反時の措置
本誓約に違反した場合、又は虚偽の申請を行ったことが判明した場合は、参加資格の取り消し、契約の解除、指名停止等の措置を受けても一切の異議を申し立てません。

様式４

[bookmark: _Hlk242885811]提案書提出届
年　　月　　日

桑名市長　伊藤　徳宇　宛

所在地：
商号又は名称：
代表者職氏名：

下記業務に係る提案書の募集について、提案書を提出します。
なお、本書及び添付書類の記載事項は、事実と相違ないことを誓約します。

記

１．業務の名称　　桑名市複合化施設（仮称）オフィス環境整備業務

２．添付書類
	確認欄
	提出書類

	□
	提案の概要（様式５）及び企画提案書（様式自由）
※合わせて50ページ以内

	□
	見積書（様式６）



記載担当者　所属：
職氏名：
電話：
ＦＡＸ：
E-mail：

（注）
１　主たる営業所と登記簿上の所在地が異なる場合は、登記簿上の所在地につ
いて、（　）書きで上段に記載すること。
２　添付する書類があることを確認し、確認欄の□に「✓」を入れること。
３　副本には企業名を記載しないこと。










様式５

提案の概要 （創意工夫した点も記載すること）

	


（注）
１　提案全体の概要を記載するとともに、創意工夫している点について記載す
ること。（提案の全体像がわかるもの）
２　Ａ４縦版３枚以内で記載すること。（図表も記載可）
３　文字サイズは11ポイント以上とする。

様式６

見積書
年　　月　　日

桑名市長　伊藤　徳宇　宛

所在地　
商号又は名称　
代表者氏名　

件名：桑名市複合化施設（仮称）オフィス環境整備業務
上記の件について、桑名市契約規則を遵守し、要求水準書等熟知のうえ、下記のとおり見積りします。
記
１　初期整備費用（イニシャル費用）
	金　額
	百億
	拾億
	億
	千万
	百万
	十万
	万
	千
	百
	十
	円

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




２　月額利用料（単月分／通話料等を除く）
	金　額
	百億
	拾億
	億
	千万
	百万
	十万
	万
	千
	百
	十
	円

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





※　消費税・地方消費税相当額を含む金額を記載すること。
[bookmark: _Hlk243467189]※　見積内訳書（様式自由）を添付すること。

※　「１」には、新規什器の調達、既存什器の移設・再配置、搬入設営に加え、クラウドPBX・MDM等の初期環境構築及び各種設定費用等、初期にかかる費用の総額を記入すること。
※　「２」には、クラウドPBXライセンス料、MDM利用料、端末費、保守費等の
1か月あたりの固定基本料金を記入すること（通話料、ユニバーサルサー
ビス料、SMS送信料等の利用実績に応じた従量課金は除く）。
※　提案する契約期間（最長5年・60か月以内）に応じたランニング費用総額
及び月額内訳については、見積内訳書（様式自由）に記載して添付するこ
と。
様式７

辞退届
年　　月　　日

桑名市長　伊藤　徳宇　宛

（提出者）
　所在地
　　　　　　　　　　　　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　代表者氏名　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　電話番号


桑名市複合化施設（仮称）オフィス環境整備業務に係る公募型プロポーザル実施要領に基づく選定の参加について、下記の理由により辞退します。

記

　１．辞退理由







