
平成23年4月1日 

電子入札案件における紙入札の取扱いについて 

 

桑名市（上下水道部を含む。以下同じ。）が電子入札により執行する案件に対し、やむを得ない事

情により電子入札に参加することができない場合は、次のとおり紙入札による取り扱いといたします。 

 

１．紙入札とは 

紙入札とは、公告又は指名通知書において示す入札書の提出期間内に入札書を契約監理課へ直接提

出する方法による入札です。 

郵便による入札書は無効として取り扱いますので、ご注意ください。 

 

２．紙入札を承諾する基準 

① ＩＣカードの名義人等、電子証明書記載事項の変更によりその効力を喪失した場合（失効） 

でＩＣカード再発行の申請予定又は申請中であるとき 

② 暗証番号の誤入力によりその使用が停止された場合（閉塞）又は破損等により使用できな 

くなった場合でＩＣカード再発行の申請中であるとき 

③ 企業合併・分割・営業譲渡によりＩＣカードの再取得が間に合わない場合 

④ システムを利用するパソコンの故障により、電子による入札書の提出ができない場合 

⑤ 天災、電力会社の原因による広域的・地域的な停電、通信事業者（プロバイダを含む。） 

の原因によるネットワーク障害によりシステムが使用できない場合 

⑥ その他紙入札を行うことがやむを得ないと市長が特に認めた場合 

 

３．紙入札者に対する取扱い 

紙入札における入札スケジュールは、電子入札と同一とします。 

紙入札へ移行した後は、その案件の電子入札に係る作業を行わないでください。 

紙入札移行前に実施済みの電子入札システムによる書類の送受信は有効なものとして取り扱い、別

途手続を要しないものとします。 

設計図書の閲覧やダウンロードができない場合は、設計図書購入申込書（桑名市ホームページ＞入

札・契約＞入札制度＞入札・契約関係様式集に掲載）に必要事項を記入、押印の上、申込書に記載さ

れた販売店へ持参し、購入してください。   

 

４．紙入札で参加するための手続き 

① 提出書類 

(1) 紙入札方式参加承認申請書 

(2) 申請理由が確認できる書類（例：認証局へのＩＣカード再発行申請書の写し 等） 

② 提出期限    

公告又は指名通知書において示す入札書提出締切日時 

※ 紙入札方式参加承認申請書を提出せずに行った紙入札は無効です。 

※ 入札関係様式等をダウンロードできない場合は契約監理課へご相談ください。 



印 印 印 

５．入札書等の提出方法 

入札書及び積算内訳書は、公告又は指名通知書において示す入札書提出期間内に契約監理課まで直

接提出してください。 

その際、代表者以外の方が代理人として入札書を提出する場合は、委任状を持参してください。 

① 入札書の書き方 

入札書は、桑名市の指定様式を使用し、次の事項に注意してください。 

(1) 一件ごとに工事（委託）名、工事（委託）場所、入札者の氏名（法人にあっては商号及び代

表者名）、住所（法人にあっては所在地）、入札価格を記入し、入札者の届出印を押印してく

ださい。 

(2) ３桁のくじ入力番号を記入してください。記載が無い場合は、くじ入力番号を｢０００」と

して取り扱います。  

(3) 金額の訂正をした入札は無効となります。新たな用紙をお使いください。 

(4) 入札書の金額、氏名、印影又は重要な文字が誤脱し若しくは不明なときは無効となります。 

(5) 入札書の日付は、公告又は指名通知書に明示された「入札（開札）日」を記入してください。 

(6) 積算内訳書の提出を求めた場合は、入札書に同封してください。 

② 入札書封筒の記載方法 

  入札書封筒は、次の様式により作成してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 
 

桑名市長 ○○○○ 様 

入札書在中    

 開 札  日        ○○年○○月○○日 

契 約 番 号    ○○○○○○○○○○  

工事(委託)名   ○○○○○○○工事(委託) 

 

（ 封筒表面 ） 

住所又は所在地 

商号又は名称 

代表者氏名                     

 

桑名市○○○丁目○番○番地 

○○建設 

代表取締役  ○○ ○○ 
社名印 

印 

（ 封筒裏面 ） 

届出印を押印する 



様式第４号（第 17条関係） 

 

  年  月  日 

 

紙入札方式参加承認申請書 

 

（宛先）桑名市長 

 

住    所 

商号又は名称 

代表者氏名             ㊞  

 

 

 下記の電子入札案件について、桑名市電子入札システムによる参加ができないため、紙入札方式

による参加を申請します。 

 

記 

 

契 約 番 号 第                   号 

工 事 （ 委 託 ） 名  

 

 

（電子入札システムによる参加ができない理由） 

 

 

 

 

 

 

上記案件の紙入札での参加を承認します。 

 

  年  月  日 

桑名市長 伊 藤 徳 宇 

 

 



様式第３号（第 17条関係） 

  

 

入 札 書 

 

 

  

入 札 価 格 

      百万     千     円   

  

  

工事 (施工 )場所 桑名市                       地内 

  

工事名 (目的名 )   

入 札 保 証 金 額 免 除 

く じ 入 力 番 号 
 

（３桁の数字を記入してください。） 

   

 上記金額で桑名市契約規則及び御指示の条件によって請負したいから入札します。 

 

 

  年  月  日 

 

 (宛先)桑名市長 

 

 

       住 所            

   入 札 者               

           氏 名                ㊞ 

 

 

(注)     1 この入札書は、1件ごとに作成し、インク又は墨で記入し、数字は、アラビア数字を用いること。 

2 金額の訂正は、認めない。 


