
物品等電子入札案件における紙入札の取扱いについて 

 

桑名市（上下水道部を含む。以下同じ。）が電子入札により執行する物品等（物品の買入れ・借り

入れ、印刷、役務の提供に係る業務委託）の案件に対し、やむを得ない事情により電子入札に参加す

ることができない場合は、次のとおり紙入札による取り扱いといたします。 

 

１．紙入札とは 

紙入札とは、電子入札システムにより指定した日時までに、入札書又は見積書を契約監理課へ直

接提出する方法による入札です。 

郵便による入札(見積)書は無効として取り扱いますので、ご注意ください。 

 

２．紙入札を承諾する基準 

① 指名競争入札において指名を受け、電子入札システムの利用者登録が未登録で、かつ、ＩＣ 

カードを取得していないため本市の電子入札システムへの利用者登録を直ちに行えないとき 

  ② ＩＣカードが失効又は破損等で使用できず、ＩＣカードの再発行の申請をしているとき 

③ 名称又はＩＣカード名義人である代表者等の変更により、ＩＣカードの再取得の申請を予定 

し、又は申請をしているとき 

④ 企業合併、分割又は営業譲渡によりＩＣカードの再取得の申請を予定し、又は申請をしてい 

るとき 

⑤ 天災等の原因によるシステム障害等により電子入札での参加ができないとき 

⑥ 入札参加者の使用する電子計算機が故障したとき 

⑦ その他紙入札を行うことがやむを得ないと市長が特に認めた場合 

 

３．紙入札者に対する取扱い 

紙入札における入札スケジュールは、電子入札と同一とします。 

紙入札へ移行した後は、その案件の電子入札に係る作業を行わないでください。 

紙入札移行前に実施済みの電子入札システムによる書類の送受信は有効なものとして取り扱い、

別途手続を要しないものとします。 

仕様書等の閲覧やダウンロードができない場合は契約監理課へご相談ください。 

 

４．紙入札で参加するための手続き 

① 提出書類 

・紙入札方式参加承認申請書 

② 提出期限    

電子入札システムにより指定した入札(見積)締切日時までに提出してください。 

（一般競争入札の参加資格確認申請前においては、公告に示す入札参加資格確認申請書の

提出締切日時までに提出してください。） 

※ 紙入札方式参加承認申請書を提出せずに行った紙入札は無効です。 

※ 入札関係様式等をダウンロードできない場合は契約監理課へご相談ください。 



印 印 印 

５．入札(見積)書の提出方法 

入札(見積)書及び内訳書は、電子入札システムにより指定した日時までに、契約監理課まで直接提

出してください。 

① 入札(見積)書の書き方 

入札(見積)書は、桑名市の指定様式を使用し、次の事項に注意してください。 

(1) 一件ごとに入札(見積)価格、件名、入札(見積)者の住所（法人にあっては所在地）、氏名

（法人にあっては商号及び代表者名）を記入し、入札(見積)者の届出印を押印してくださ

い。 

(2) ３桁のくじ入力番号を記入してください。記載が無い場合は、くじ入力番号を｢０００」と

して取り扱います。  

(3) 金額の訂正をした入札は無効となります。新たな用紙をお使いください。 

(4) 入札(見積)書の金額、氏名、印影又は重要な文字が誤脱し若しくは不明なときは無効とな

ります。 

(5) 入札(見積)書の日付は、電子入札システムにより指定された「入札締切日」を記入してく

ださい。 

(6) 内訳書の提出を求めた場合は、入札(見積)書に同封してください。 

② 入札(見積)書封筒の記載方法 

  入札(見積)書封筒は、次の様式により作成してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 
 

桑名市長 ○○○○ 様 

入札(見積)書在中   

  

件名   ○○○○○○○ 

 

（ 封筒表面 ） 

住所又は所在地 

商号又は名称 

代表者氏名                     

 

桑名市○○○丁目○番○番地 

○○株式会社 

代表取締役  ○○ ○○ 
社名印 

印 

（ 封筒裏面 ） 

届出印を押印する 



様式第 5号（第 20条関係） 

 

  年  月  日 

 

紙入札方式参加承認申請書 

 

（宛先）桑名市長 

 

住    所 

商号又は名称 

代表者氏名             ㊞  

 

 

 下記の電子入札案件について、桑名市電子入札システムによる参加ができないため、紙入札方式

による参加を申請します。 

 

記 

 

契 約 番 号 第                   号 

件 名  

 

 

（電子入札システムによる参加ができない理由） 

 

 

 

 

 

 

上記案件の紙入札での参加を承認します。 

 

  年  月  日 

桑名市長  

 

 



様式第 3号その 1（第 20条関係） 

  

 

入 札 書 

 

（物品） 

 

入 札 価 格 

      百万     千     円  

  

 

件 名  

 

納 期 ・ 納 入 場 所 

仕 様 ・ 数 量 
貴市御指示のとおり 

入 札 保 証 金 額  

く じ 入 力 番 号 
 

（３桁の数字を記入してください。） 

   

  

上記金額で桑名市契約規則及び御指示の条件によって納入したいから入札します。 

 

  年  月  日 

 

 (宛先)桑名市長 

 

 

       住 所            

   入 札 者               

           氏 名                ㊞ 

 

 

(注)     1 この入札書は、1件ごとに作成し、インク又は墨で記入し、数字は、アラビア数字を用いること。 

2 金額の訂正は、認めない。 



様式第 3号その 2（第 20条関係） 

  

 

入 札 書 

 

（業務委託） 

 

入 札 価 格 

      百万     千     円  

  

 

件 名  

 

業務委託場所(課) 

期 間 ・ 仕 様 
貴市御指示のとおり 

入 札 保 証 金 額  

く じ 入 力 番 号 
 

（３桁の数字を記入してください。） 

   

  

上記金額で桑名市契約規則及び御指示の条件によって受託したいから入札します。 

 

  年  月  日 

 

 (宛先)桑名市長 

 

 

       住 所            

   入 札 者               

           氏 名                ㊞ 

 

 

(注)     1 この入札書は、1件ごとに作成し、インク又は墨で記入し、数字は、アラビア数字を用いること。 

2 金額の訂正は、認めない。 



様式第 4号その 1（第 20条関係） 

  

 

見   積   書 

 

（物品） 

 

入 札 価 格 

      百万     千     円  

  

 

件 名  

 

納 期 ・ 納 入 場 所 

仕 様 ・ 数 量 
貴市御指示のとおり 

入 札 保 証 金 額  

く じ 入 力 番 号 
 

（３桁の数字を記入してください。） 

   

  

上記金額で桑名市契約規則及び御指示の条件によって納入したいから入札します。 

 

  年  月  日 

 

 (宛先)桑名市長 

 

 

       住 所            

   入 札 者               

           氏 名                ㊞ 

 

 

(注)     1 この入札書は、1件ごとに作成し、インク又は墨で記入し、数字は、アラビア数字を用いること。 

2 金額の訂正は、認めない。 



様式第 4号その 2（第 20条関係） 

  

 

見 積 書 

 

（業務委託） 

 

入 札 価 格 

      百万     千     円  

  

 

件 名  

 

業務委託場所(課) 

期 間 ・ 仕 様 
貴市御指示のとおり 

入 札 保 証 金 額  

く じ 入 力 番 号 
 

（３桁の数字を記入してください。） 

   

  

上記金額で桑名市契約規則及び御指示の条件によって受託したいから入札します。 

 

  年  月  日 

 

 (宛先)桑名市長 

 

 

       住 所            

   入 札 者               

           氏 名                ㊞ 

 

 

(注)     1 この入札書は、1件ごとに作成し、インク又は墨で記入し、数字は、アラビア数字を用いること。 

2 金額の訂正は、認めない。 


