
桑名市保育所給食調理等業務委託業者募集要項 

 

1．業務の概要 

①事業名称 

桑名市保育所給食調理等業務委託 

②業務内容 

Ａ「給食調理等業務」 

Ｂ「家庭での食育推進とパパママ家事時短事業業務」   

詳細は桑名市保育所給食調理等業務委託仕様書ＡＢのとおり 

③ 履行期間等 

・契約期間 

令和 7年 3月１日から令和 9年 2月 28日まで 

ただし、厚生館保育所については業務内容ＡＢともに令和 7年 3月 1日から令和 8

年 3月 31日となります。 

業務内容Ｂについては夏季期間（令和 7 年 6 月から 10 月、令和 8 年 6 月から 10

月）は休止とします。 

 

・履行場所 

 業務内容Ａ「給食調理等業務」 

厚生館保育所（桑名市駅元町 10） 

厚生館別館保育所（桑名市外堀 78） 

深谷保育所（桑名市下深谷部 4879－3） 

桑陽保育所（桑名市東方 1895－1） 

城東保育所（桑名市小貝須 1940） 

多度保育所（桑名市多度町北猪飼 300－1） 

長島中部保育所（桑名市長島町源部外面 337） 

 ※休日保育は契約期間中に実施保育所が変更になる可能性があります。 

 

 業務内容Ｂ「家庭での食育推進とパパママ家事時短事業業務」 

厚生館保育所（桑名市駅元町 10） 

桑陽保育所（桑名市東方 1895－1） 

長島中部保育所（桑名市長島町源部外面 337） 

 

 

 



・業務委託料 

業務委託料の上限は、業務内容Ａ「給食調理等業務」（厚生館保育所は令和 7 年 3

月 1 日から令和 8 年 3月 31 日）については契約期間全体で 170,092,640 円（消費

税及び地方消費税別）とします。業務内容Ｂ「家庭での食育推進とパパママ家事時

短事業業務」（令和 7年 3 月から令和 7 年 5月、令和 7年 11月から令和 8 年 5月、

令和 8年 11月から令和 9年 2月に実施）（厚生館保育所は令和 7年 3月 1日から令

和 8 年 3 月 31 日）については契約期間全体で 479,520 円（消費税及び地方消費税

別）とします。 

 

2．参加資格条件 

参加事業者の参加資格条件は、桑名市保育所給食調理等業務委託業者参加資格基準に

よるものとします。 

 

3．募集要項の入手方法等 

①要項公表 

・期間   令和 6年 10月 18日（金）から 

・公表場所 桑名市ホームページによる 

②配布方法 

 桑名市ホームページからダウンロードしてください。 

③配布書類 

桑名市保育所給食調理等業務委託業者募集要項 

桑名市保育所給食調理等業務委託業者参加資格基準 

桑名市保育所給食調理等業務委託業者募集参加資格審査申請書 

会社等の概要調査票 

桑名市保育所給食調理等業務委託業者選考基準 

桑名市保育所給食調理等業務委託仕様書 

質問書 

企画提案書（様式１～６） 

④ 参加申し込み期限 

プロポーザル参加希望者は、次の書類を作成のうえ提出期限までに提出してくださ

い。期限までに提出がない場合は、このプロポーザルに参加することができません。 

 ・提出書類 

  参加資格審査申請書（所定の様式） 

  会社等の概要調査票（所定の様式） 

会社概要（パンフレット代用可） 

決算内容（直近１か年の貸借対照表・損益計算書） 



  食中毒等の事故発生の場合の損害賠償責任加入状況（所定の様式） 

  保育所、学校給食において過去 3年間に食品衛生法による行政処分をうけていない

ことの証明（会社代表者名で発行） 

  ※様式がないものは、任意様式とする。 

 ・提出期限 

  令和 6年 10月 29日（火）17時まで 

  （ただし、土曜、日曜を除く。） 

 ・提出場所 

  桑名市役所  子ども未来部 幼保支援課 

  （〒511-8601 桑名市中央町二丁目 37番地 TEL：0594-24‐1284） 

・提出方法 

  直接持参で提出してください。 

・参加資格審査結果の通知 

  審査結果については、申請書提出締切り後にすべての申請者に電話連絡をし、参加

資格のある事業者については、企画提案書提出者指名通知書を別途送付します。 

 

4．質疑及び回答 

・受付 令和 6年 11月 5日(火)～11月 8日(金) 9時～17時 

質問内容を簡潔にまとめて質問書に記入し、桑名市役所 子ども未来部 幼

保支援課へ電子メールにて提出してください。 

（送受信確認のため必ず幼保支援課へ電話連絡をしてください。） 

・回答 令和 6年 11月 15日（金）までに市のホームページに公開します。 

    ただし、質問のあった法人名は公表しません。 

 

5．提案書類・提出方法等 

①提出期間  令和 6年 11月 18日（月）～11月 22日（金） 9時から 17時         

    （ただし土曜、日曜を除く） 

②提出場所  桑名市役所 子ども未来部 幼保支援課 

       〒511－8601 桑名市中央町二丁目 37番地 

（直接持参に限る。郵送は不可。） 

③提出部数  提出案は 1案とし、正本 1部・副本 6部とし、副本は表紙に社名の記載

及び押印をしないこと。 

④提出書類   

企画提案書 

保育所給食に対する基本的な考え方について（様式 1） 

安全衛生管理体制等について（様式 2） 



調理従事者に対する研修計画等について（様式 3） 

調理従事者の配置計画（保育所別）（様式 4） 

業務の円滑な遂行について（様式 5） 

業務委託料見積書、内訳書（様式 6） 

 ※様式 1～6 には会社名および会社名を類推できる表現を入れず「Ａ社」といった表

現で記載すること。 

 ※様式 6については 

業務委託料内訳書 業務内容Ａ「給食調理等業務」様式 6-2 Ａ-①、様式 6-2 Ａ-   

②業務内容Ｂ「家庭での食育推進とパパママ家事時短事業業務」様式 6-2 Ｂ-①、

様式 6-2 Ｂ-②に記載し、様式 6-1 は契約期間全体額を業務内容Ａ・Ｂ別と業務内

容Ａ・Ｂの総合計額を記載すること。 

 

6．審査方法等 

①書類審査 

提出された書類により審査を行い、プレゼンテーション・ヒアリング審査を受ける

事業者を選定します。 

②プレゼンテーション・ヒアリング審査 

書類審査で選定した事業者に対してプレゼンテーション・ヒアリング審査を行いま

す。 

・実施日  令和 6年 11月 29日（金） 

・実施場所 桑名市役所 （時間、会場等は参加資格のある事業者に連絡します。） 

・提案時間 20分以内（選定委員からの質疑応答時間は含まない） 

・説明者  3名以内 

※プレゼンテーションに際し、パソコン・液晶プロジェクターは使用できません。 

③審査基準・方法 

「桑名市保育所給食調理等業務委託業者選考委員会」が選考基準に基づき、提出され

た書類とヒアリングにより審査を行い、委託候補事業者を選定します。なお、合計点

の 60％に満たない場合は対象としません。 

委員会の審査において不適切であると評価された項目が 1 つでもあった事業者は他

の評価内容に関わらず設置候補者の対象とはいたしません。 

最高得点を取得したものが 2 者以上となった場合には、桑名市保育所給食調理等業

務委託業者選考基準 3．選定審査基準の重要項目である審査番号２、４の合計得点で

判定し、候補者を選定します。 

市は、選考委員会の審査結果を踏まえて、委託業者を決定します。（決定した業者

が辞退その他の理由で契約を締結しない場合は、次点者と契約するものとします。） 

 



7．委託業者募集等スケジュール 

 別表参照 

 

8．応募に関する留意事項 

①応募の無効について 

 ・提案書を提出期限までに提出しなかった場合 

 ・市が示した委託料の上限額を超過した場合 

 ・提案内容に虚偽がある場合 

 ・提案書提出時から契約書締結の間に、本市の指名停止措置を受けている場合 

 ・会社更生法の適用を受けるなど、契約履行が困難と認められる状態に至った場合 

②募集要項等の承諾 

応募者は提案書の提出をもって、募集要項等の記載内容を承諾したものとみなします。 

③費用の負担 

応募に関する費用の負担は、応募者の負担とします。 

④提出書類の取り扱い 

提出された書類については、変更できないものとし、理由のいかんに関わらず返却し

ません。 

⑤著作権 

応募者からの提出書類等の著作権は、作成者に帰属しますが、市は必要があるときは、

著作権法の範囲内で著作権者承諾なく複製を作成する場合があります。 

⑥桑名市情報公開条例並びに桑名市個人情報保護条例の規定に基づき、提出書類の開示

が必要と認めるときは、その一部または全部を開示する場合があります。 

 

９．募集に関する担当部署 

桑名市役所 子ども未来部 幼保支援課 

〒511－8601 桑名市中央町二丁目 37番地 

 TEL:0594-24-1284  FAX:0594-24-1111 

E-mail:hoikushienm@city.kuwana.lg.jp 

 

 

 

 

 

 

 

 



桑名市保育所給食調理業務等委託業者募集スケジュール 

 

公募型プロポーザル実施の公告 

（ホームページ掲載） 

令和 6 年 10 月 18 日（金） 

 

参加資格審査申請書提出期限 令和 6 年 10 月 29 日（火） 

募集要項等に関する質問の受付期間 令和 6 年 11 月 5 日（火）～11 月 8 日（金） 

募集要項等に関する質問の回答 令和 6 年 11 月 15 日（金） 

提案書類の受付期間 令和 6 年 11 月 18 日（月）～11 月 22 日（金） 

プレゼンテーション・ヒアリング審査 令和 6 年 11 月 29 日（金） 

最終結果通知 令和 6 年 12 月上旬 

契約締結 令和 6 年 12 月下旬 

委託業務開始準備 契約締結～令和 7 年 2 月 28 日（金） 

委託による給食開始 令和 7 年 3 月 1 日（土） 

 

 

 

 

 


