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桑名市保育所給食調理業務等委託に係る公募型プロポーザル実施要領 

 

１．事業名 

桑名市保育所給食調理業務等委託 

 

2．事業の概要 

(1)事業目的 

保育所給食は身体発育の著しい乳幼児期の園児の健全な発達、また味覚が発達し

嗜好が形成される重要な時期に生涯にわたる生活習慣を身につけるために大変

重要な役割を担っており、保育所における食育の推進を図ることを目的にしてい

る。調理業務等については、行政サービスをより効果的、効率的に提供するため

民間委託を導入しており、今後も保育所給食の持続可能な運営を目指す。 

 

(2)業務内容 

別紙「桑名市保育所給食調理業務等委託仕様書」のとおり。 

 

(3)履行場所 

 

保育所名 住所 

厚生館別館保育所 桑名市外堀 78 

深谷保育所 桑名市下深谷部 4879－3 

桑陽保育所 桑名市東方 1895－1 

城東保育所 桑名市小貝須 1940 

多度保育所 桑名市多度町北猪飼 300－1 

長島中部保育所 桑名市長島町源部外面 337 

 

(4)契約期間 

令和 9 年 3 月 1 日から令和 12 年 2 月 28 日まで 

ただし、本業務を受注する者（以下「受注者」という。）の履行状況等について定

期又は随時に確認を行う。その結果、業務委託契約書及び仕様書に定められた内容

を履行していないと判断した場合は、受注者に対して一定期間内に具体的な改善策

の作成及びその実施を求める。これにより当該期間内に改善できない場合には、契

約期間に関わらず契約を解除する場合がある。 

 ※支払いは原則として月額払い（36 回払い）とする 
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(5) 保育所別食数等 

保育所名 食数 うち離乳食・ 

アレルギー等 

個別対応食数 

現在の 

調理員数の目安 

(1 日あたり) 

厚生館別館 

保育所 

園児数  32 名 

職員数 17 名 

一時預かり人数 2名 

離乳食    2 名 

個別対応食  0 名 

7～8 時間勤務    1 名 

5 時間勤務    1～2 名 

（一日あたり 2～3 名） 

深谷保育所 園児数  70 名 

職員数 31 名 

一時預かり人数 2名 

離乳食    7 名 

個別対応食  4 名 

7～8 時間勤務    2 名 

5 時間勤務     1 名 

（一日あたり 3 名） 

桑陽保育所 園児数  149 名 

職員数 54 名 

一時預かり人数 7名 

離乳食    8 名 

個別対応食  4 名 

7～8 時間勤務    3 名 

6.5 時間勤務     1 名 

5 時間勤務    1～2 名 

3 時間勤務    0～1 名 

（一日あたり 5～7 名） 

城東保育所 園児数  63 名 

職員数 24 名    

離乳食    4 名 

個別対応食  2 名 

7～8 時間勤務    1 名 

5 時間勤務     2 名 

（一日あたり 3 名） 

多度保育所 園児数  66 名 

職員数 24 名 

離乳食    4 名 

個別対応食  1 名 

7～8 時間勤務    2 名 

5 時間勤務    1～2 名 

（一日あたり 3～4 名） 

長島中部 

保育所 

園児数  93 名 

職員数 33 名 

一時預かり人数 5名 

離乳食    10名 

個別対応食  2 名 

7～8 時間勤務    1 名 

6.5 時間勤務     1 名 

5 時間勤務    1～2 名 

3.5 時間勤務   0～1 名 

（一日あたり 4～5 名） 

※令和 8 年 9 月時点の食数等であり、変動する可能性がある。 

 

(6) 見積上限額（消費税及び地方消費税相当含む） 

  総額 270,230,400 円 

  ※消費税及び地方消費税の税率については、現行の標準税率(10％)で計算する 

  ものとする。契約期間中に税制度の変更があった場合は、その都度、本市との協

議により対応を決定する。 
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3．参加資格要件 

本件に参加しようとする者は、次に掲げる要件を全て満たさなければならない。 

 

(1) 地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の４第１項の規定に該当

しない者であること。 

(2) 会社更生法（平成 14 年法律第 154 号）に基づく更生手続開始の申立てをして

いない者又は民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）に基づく再生手続開始の

申立てをしていない者であること。ただし、申立てをした者であっても更生計

画の認可の決定又は再生計画の認可の決定を受けた者を除く。 

(3) 会社法（平成 17 年法律第 86 号）に基づく清算の開始又は特別清算開始の申立

てをしていない者、若しくは破産法（平成 16 年法律第 75 号）に基づく破産手

続開始の申立てをしていない者であること。ただし、破産手続き開始の申立て

をした者であっても、復権した者又は復権の決定を受けた者を除く。 

(4) 手形交換所により取引停止処分を受けるなど、経営状態が著しく不健全な者で

ないこと。 

(5) 国税及び地方税を滞納していない者であること。 

(6) 桑名市の締結する契約等からの暴力団等排除措置要綱（平成 21 年 11 月 16 日

告示第 206 号）の別表第１に該当しない者であること。 

(7) 桑名市入札参加資格者名簿に登録されている者（登録申請中の者も含む）であ

ること。ただし、公募型プロポーザル方式により契約相手先候補者となった時

点で速やかに名簿登録できる者については、この限りでない。 

(8) 桑名市請負工事入札参加者指名停止基準（平成 18 年桑名市告示第 159 号）に

基づく指名停止の措置を受けていない者であること。 

(9) 本件事業者の選定に係る審査のために委嘱された審査員と、資本面又は人事面

において関連のない者であること。  

(10) 集団給食事業に営業実績があり、継続して安定的に経営を行っていること。 

(11) 会社更生法の適用を受けるなど、契約履行が困難と認められる状態でないこ

と。 

(12) 引き続いて 5 年以上集団給食事業を実施していること。 

(13) 保育所給食・学校給食において過去 3 年の間に、食品衛生法による行政処分  

を受けていないこと。 

 

4.事前説明会 

開催しない。 

 

5.質問の受付と回答 

(1) 質問期限 

令和 8 年 10 月 7 日（水）午後 4 時 30 分まで 
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(2) 質問方法 

   提出フォームに入力すること。質問は事業者単位で行うこと。 

【提出フォーム】https://logoform.jp/form/XAEm/1796372  

(3) 質問の回答 

   令和 8 年 10 月 16 日（金）に桑名市ホームページへ掲載する。 

ただし、質問者を特定できる内容のほか、個人情報を含む内容、特殊な技術や

ノウハウ等質問者の権利・競争上の地位を損ねる恐れがある内容は公表しない。 

 

6.参加申込書等の提出 

(1) 提出期限 

    令和 8 年 10 月 21 日（水）午後 4 時 30 分まで 

(2) 提出方法 

  下記提出書類（電子データ）を期限までに、提出フォームから申請すること。 

添付する電子データの拡張子は doc,docx,pdf,xlsx のいずれかにすること。 

【提出フォーム】https://logoform.jp/form/XAEm/1796534  

 

(3) 提出書類 

① 参加申込書 (指定様式) 

② 会社等の概要調査票（指定様式） 

③ 会社概要（パンフレットなどで代用可） 

④ 決算内容（直近 1 ヶ年の損益計算書、貸借対照表） 

⑤ 完納証明書 

⑥ 保育所給食・学校給食において過去 3 年間に食品衛生法による行政処分を

受けていないことの証明（会社代表者名で発行） 

※様式がないものは、任意様式とする。 

 

(4) 参加資格審査結果の通知 

    令和 8年 10月 28日（水）までに入力されたメールアドレス宛に結果を通知する。 

  

7.企画提案書等の提出 

   参加資格審査に合格した者は、下記提出書類を期限までに提出すること。 

(1) 提出期限 

   令和 8 年 11 月 5 日（木）午後 4 時 30 分まで(郵送の場合は必着) 

(2) 提出方法 

   期日までに、提出場所へ持参又は郵送すること。 

(3) 提出場所 

   〒511-8601 桑名市中央町二丁目 37 番地（桑名市役所 2 階） 

   桑名市役所 子ども未来部 幼保支援課 

土日及び祝日を除く午前 9 時から午後 4 時 30 分までの間 

https://logoform.jp/form/XAEm/1796534
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(4) 提出書類 

  桑名市保育所調理業務等委託に係るプロポーザル審査基準に沿って提案すること。 

【企画提案書】 ※企画内容は下記のとおりとする。 

① 企画提案書 表紙 (指定様式) 

  ② 保育書給食に対する考え方について（任意様式） 

  ③ 業務遂行能力について（任意様式） 

  ④ 調理従事者に対する指導及び研修等について（任意様式） 

  ⑤ 不測事態への対応について（任意様式） 

  ⑥ 調理従事者の配置内訳（任意様式）※６施設別に記載すること 

  ⑦ 自由提案（任意様式） 

   ⑧ 業務委託料見積書（任意様式） 審査は契約期間内の総額に対して行う。 

※内訳を記載すること 

    ※「税抜き金額」、「消費税額」、「税込み金額（総額）」を記載すること 

(5) 企画提案書類作成に当たっての留意事項 

  ・ 提出部数は、正本１部、副本 11 部とする。 

・ 正本には事業者名を記載し、副本には事業者名や事業者が推測される内容（ロ

ゴ等を含む）を記載しないこと。※マスキング処理等でも可。 

・ 形式は、Ａ４版を基本とし、50 ページ以内で作成する。 

・  使用する文字は、ＭＳゴシック、10.5 ポイント以上とする。ただし、図表等

を使用する場合は、文字が読み取れる程度であれば、この限りではない。 

・  使用言語は日本語とし、単位はメートル法を、数字はアラビア数字を使用する。 

・  提案書類の作成にあたっては、「審査基準」に記載されている各評価項目・配

点等を十分にご確認いただき、記載漏れのないようお願いいたします。 

 

8.提出された書類の取扱い 

 参加事業者から、市に提出された書類の取扱いは、次のとおりとする。 

(1) 提出された書類は、返却しない。 

(2) 提出期限後における書類の追加、訂正又は差替え等は認めない。 

(3) 提出された書類は、桑名市情報公開条例に基づき公開する場合を除き、参加事

業者に無断で使用しない。ただし、本件事業者の選定を目的として使用する場

合は、この限りでない。 

(4) 提出された書類の著作権は、事業者に帰属する。ただし、契約相手先候補者と

して選定された事業者の企画提案書類については、本事業の目的を達成するた

めに必要な場合に限り、市は無償で使用することができる。 

(5) 提出された書類に対して桑名市情報公開条例に基づく開示請求があった場合

は、原則として開示の対象となる。ただし、参加事業者の競争上又は事業運営

上の地位その他正当な利益を害する恐れがあるものについては、この限りでな

い。なお、本件事業者の選定前において、当該選定に影響が出る恐れがある情

報は、選定後の開示とする。 
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(6) 事業者から企画提案書類が提出されたことをもって、本実施要領（募集要項）

等に記載の事項を全て承諾したものとみなす。 

 

9.契約相手先候補者の選定 

(1) 契約相手先候補者の選定 

本件事業の契約相手先候補者は、5 名の委員（以下「審査員」という。）で構

成する「桑名市プロポーザル選定委員会」（以下「選定委員会」という。）によ

る 審査を経て、市が決定する。 

(2) 選定結果の通知・公表 

契約相手先候補者の決定後、全ての参加事業者に選定委員会における審査結果

及び選定結果を通知の上、市ホームページで公表する。 

なお、審査結果及び選定結果に対する質問は、一切受け付けない。 

 

10．選定委員会における審査 

(1) 審査の流れ 

参加資格要件を満たす事業者を対象に「書類審査」及び「ヒアリング審査」

を行う。 

なお、選定委員会における審査は非公開とし、事業者名の記載のない副本で

行う。その点を踏まえ、ヒアリング審査等において、審査員に事業者名が漏れ

ることのないよう、十分注意すること。 

(2) 審査の内容 

【書類審査及びヒアリング審査】 

別紙 3「審査基準表」に基づき、既に提出されている企画提案書類に対して

審査員が書類審査及びヒアリング審査を行い、各審査員が評価する。 

ヒアリングは 20 分程度とし、ヒアリング前に事業者から企画提案書類につい

てのプレゼンテーション（15 分以内）を行う。なお、出席者数は 3 名までと

する。※プレゼンテーションに際し、パソコン及びプロジェクターは使用不可 

(3) 評価順位の決定 

審査終了後、各審査員の評価点を集計の上、各事業者の合計得点を算出し、

合計得点により評価順位を決定する。合計得点の算出方法及び評価係数は以下

のとおりとする。 

なお、合計得点が同じ場合は、選定委員会で協議の上、評価順位を決定する。 

また、参加事業者が１事業者のみであった場合でも、提案内容の審査を行い

選定の可否を決定するものとする。 

契約相手先候補者は、審査項目 1 から 7 の各評価項目において満点の 4 割以

上の点数を満たし、かつ合計点が満点の 5 割以上に達した者で、合計点が最も

高い者とする。 
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参加者が 1 者となった場合でも審査を実施するものとする。その際、審査項

目 1 から 7 の各評価項目において満点の 4 割以上の点数を満たし、かつ総評価

点（満点）の 5 割以上に達した者に限り、契約相手先候補者として選定する。 

 

最高得点を獲得した者が 2 者以上となった場合には、合計が満点の 5 割以上

で、かつ重要項目である審査項目 2・5・6 の合計点数が高い者を契約相手先候

補者とする。 

また、合計得点が総評価点（満点）の 5 割に満たない事業者のほか、各審査

員の評価において「評価に値しない（提案なし）」と判断された審査項目があ

る事業者は、選定対象外として評価順位を付さない。  

 

■ 合計得点算出方法 

 

審査員①の評価 ＝（ 各審査項目の配点 × 評価係数 ）の合計 

審査員②の評価 ＝（ 各審査項目の配点 × 評価係数 ）の合計 

審査員③の評価 ＝（ 各審査項目の配点 × 評価係数 ）の合計 

審査員④の評価 ＝（ 各審査項目の配点 × 評価係数 ）の合計 

審査員⑤の評価 ＝（ 各審査項目の配点 × 評価係数 ）の合計 

合計得点   ＝   審査員①～⑤の得点の合計（小数点以下切上げ） 

 

■ 評価係数（基本） 

 

評価区分 評  価 係 数 

Ａ 優れている（要求を超える提案） ×1.0 

Ｂ 
やや優れている（若干の創意工夫が見られ

る） 
×0.8 

Ｃ 普通（要求通り） ×0.6 

Ｄ 
あまり評価できない 

（要求を満たすが物足りなさを感じる） 
×0.4 

Ｅ 評価に値しない（提案がない場合を含む） ×0.0 

 

11．契約締結 

   契約相手先候補者と市との間で仕様等に係る協議を行い、当該協議が調い次第、

随意契約の方式により契約を締結する。 

なお、契約締結に至るまでの間に本件の参加資格要件を満たさなくなった場合は、

当該事業者との契約は行わない。この場合において、市は一切の責任を負わない。 

また、契約相手先候補者との協議が調わない場合又は契約相手先候補者が辞退し

た場合は、次点の契約相手先候補者と契約締結に向けた協議を行う。 
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12．事業スケジュール 

項目 日程 備考 

公告 令和 8 年 10 月 1 日（木） 市ホームページに掲載 

現地見学 

（希望者のみ） 

 

 

令和 8 年 10 月 5 日（月） 

令和 8 年 10 月 6 日（火） 

令和 8 年 10 月 7 日（水） 

各日午後 1 時から午後 3 時 

・長島中部保育所 

・別館、桑陽、城東保育所 

・多度、深谷保育所 

1 事業者につき 2 名まで見学可 

電話にて受付 

質問の受付 令和 8 年 10 月 7 日（水） 

午後 4 時 30 分まで 

オンラインフォームから申請 

質問への回答 令和 8 年 10 月 16 日（金） 市ホームページに掲載 

参加資格審査の申請 令和 8 年 10 月 21 日（水） 

午後 4 時 30 分まで 

オンラインフォームから申請 

参加資格審査結果通知 令和 8 年 10 月 28 日（水）まで メールで通知 

企画提案書の提出 令和 8 年 11 月 5 日（木） 

午後 4 時 30 分必着 

持参又は郵送 

ヒアリング及びプレゼ

ンテーション審査 

（書類審査含む） 

令和 8 年 11 月 19 日（木） 

午後 1 時 30 分から 

詳細は別途通知 

審査結果通知 令和 8 年 11 月 26 日(木) 市ホームページに掲載及び郵

送 

契約の締結 令和 8 年 12 月下旬  

※現地見学を希望する場合は、各日程の前日午後 3 時までに桑名市役所 幼保支援課へ

電話で申し出ること。 

 

13．失格事項 

  次の事項に該当する事業者は、一度参加資格を認められた場合であっても、本件参

加資格を喪失し、失格とする。 

(1) 企画提案書類の提出期限に遅れた者。 

(2) 企画提案書類に虚偽の記載をした者。 

(3) 本事業の上限額を超える提案をした者。 

(4) 本実施要領（募集要項）に記載の事項に違反したと認められる者。 

(5) 契約相手先候補者の決定までに本件の参加資格要件を満たさなくなった者。 

(6) 上記のほか、本件事業者の選定に影響を及ぼす恐れのある行為など、不正又は

不誠実な行為を行ったと認められる者 



9 

 

14．その他留意事項 

   本件の参加事業者は、次の事項に留意すること。 

(1) 参加申込書類の提出時に本件の参加資格要件（3(7)を除く）を満たさない場合

は、本件への参加を認めない。 

(2) 参加等に要する費用は、全て事業者の負担とする。 

(3) 同一事業者からの複数提案は認めない。 

(4) 市から提供を受けた資料は、本件以外の用途に利用することを認めない。 

(5) 市は、必要に応じ、本件に係る募集を延期、中止又は取り消すことができる。 

(6) やむを得ない理由により、本実施要領（募集要項）の内容を変更する場合は、

市ホームページで公表する。 

(7)応募にかかる費用は、応募者の負担とする。 

(8)天災その他やむを得ない事由によりプレゼンテーション等を行うことができな

いときは、延期又は中止若しくは選定委員会においてその対応を協議、決定する

ものとする。 

 

15. 募集事務局（担当課） 

 桑名市役所 子ども未来部 幼保支援課 

 〒511-8601 桑名市中央町二丁目 37 番地 

 電話：0594－24－1284 （直通） 

 FAX：0594－24－1111 

 Email: hoikushienm@city.kuwana.lg.jp 

 

 

 

 

 

 

 


